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Circ. 299                     Lazzate, 24 aprile 2020 

          Ai genitori 
          Scuola Secondaria I grado 
          Lazzate 
 
OGGETTO: COLLOQUI CON I DOCENTI- indicazioni per iscrizione e partecipazione  

Si comunica che il giorno 29 aprile, dalle ore 15.00 alle ore 18.00, come stabilito dal calendario “Impegni 

scuola-famiglia”, trasmesso all’inizio del corrente anno scolastico, si terranno i colloqui con i docenti in 

modalità “a distanza”. 

La prenotazione dei colloqui dovrà essere effettuata tramite “Registro Nuvola” mentre il colloquio stesso si 

svolgerà attraverso la piattaforma “MEET” 

Per facilitare le operazioni di prenotazione su “Nuvola” e di accesso a “Meet” vi trasmettiamo, di seguito, le 

procedure da seguire. 

 

Prenotazione tramite Nuvola 

Per accedere alla prenotazione tramite Registro Nuvola occorre utilizzare il browser Chrome 

 - La prenotazione è consentita entro il limite di ore impostato: 6 ore, cioè entro 6 ore precedenti l'orario 

del colloquio; quindi la funzione di prenotazione sarà disabilitata dalle ore 9.00 del giorno 29.04 

- La cancellazione della prenotazione è consentita entro il limite di ore impostato: 6 ore, cioè entro 6 ore 
precedenti l'orario del colloquio; quindi la funzione di cancellazione della prenotazione sarà 
disabilitata dalle ore 9.00 del giorno 29.04. 

PER PRENOTARE UN COLLOQUIO 

LINK  Tutorial  YouTube  

https://www.youtube.com/watch?v=mA37qpRdktc 

PER ANNULLARE UN COLLOQUIO 

https://www.youtube.com/watch?v=fpHileDhteU 

 

IN ALTERNATIVA SEGUIRE LE INDICAZIONI DI SEGUITO RIPORTATE 
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  PER PRENOTARE UN COLLOQUIO 
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PER ANNULLARE UN COLLOQUIO 
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Accesso a Meet 

Si comunica che il collegamento dovrà avvenire, all’orario stabilito, accedendo al sito del nostro istituto:  

● https://www.icvoltalazzate.edu.it/,  

● passando con il mouse su famiglie e studenti,  

● cliccare FAD alunni,  

● secondaria,  

● corso/sezione interessata, 

● successivamente cliccare nella classe (si veda l’immagine sotto riportata), 

● infine scorrendo la home page del sito di classe, sotto l’orario delle lezioni, si trovano indicate tutte 

le aule dei professori, basterà cliccare quella interessata per richiederne l’accesso (accanto a 

ciascuna materia è riportato il nome del docente e la sua mail). 

Si accede al COLLOQUIO con 

• il cognome e nome dell’alunno per poter essere identificato e 

• la webcam accesa 

Prima di accedere i genitori sono invitati a prendere visione della Netiquette di Istituto che si trova nella 

pagina iniziale delle FAD di ciascuna classe, sotto l’orario delle lezioni.   

Si invita ad attendere che il docente accetti la richiesta del genitore di presenziare a colloquio; potrebbero 

occorrere alcuni minuti, perché il colloquio che precede sia portato a termine. Qualora l’attesa si 

prolungasse, potrebbe essere necessario rinnovare la richiesta di ingresso, in quanto la stessa decade dopo 

cinque minuti di attesa.  

 
                  
 

 F.to LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                                                                                                        Dott.ssa Rosa Elena Salamone 
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